Zarzadzenie nr 22/2021/2022
Dyrektora Zespolu Szk6t Ekonomicznych
w Minsku Mazowieckim
z dnia 19 lutego 2022 r.

w sprawie wprowadzenia zasad zapewniajacych bezpieczne funkcjonowanie biblioteki
szkolnej oraz regulaminow korzystania z: silowni szkolnej, pracowni
komputerowej, regulamin pracowni komputerowej do przedmiotéw zawodowych i
artystycznych, kompleksu boisk orlik i silowni zewne¢trznej (osa), sali gimnastycznej
oraz szatni przy sali gimnastycznej

Na podstawie Rozporzadzenia Ministra Edukaciji i Nauki z dnia 11 lutego 2022 r. w sprawie
czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu o$wiaty w zwigzku z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 zarzadza sie, co nastepuje:), zarzgdzam, co
nastepuje:

§ 1.

W zwiazku z powrotem od 21 lutego 2022 r. do nauki w szkole w formie stacjonarnej w celu
zapewnienia bezpieczenstwa uczniom i pracownikom przed zakazeniem si¢ Covid-19 wprowadzam
zasady 1 regulaminy, ktore stanowig zatgczniki 1-7 do zarzadzenia.

§2.

1. Zobowiazuj¢ wszystkich do bezwzglednego przestrzegania:
- obowizaku uzywania maseczek, dezyfekcji ragk ew. stosowania jednorazowych rekawiczek.
- jak najczgstrzego mycia rgk ciepta wodg i mydiem.
- zachowania dystansu spotecznego min 1,5 -2 m

2. Zobowiazuje do przestrzegania wprowadzonych procedur i zasad obowiazujgcych w czasie
zagrozenia koronawirusem.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega ogloszeniu drogg elektroniczna.
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Zalacznik nr |
do Zarzadzenia nr 22/2021/2022
Dyrektora Zespotu Szkét Ekonomicznych
z dnia 19 lutego 2022 r.

Zespbl Szkidl Ekonomicznych

Minsk Mazowiecki, ul. Z. Kazikowskiego 18

Zasady zapewniajace bezpieczne funkcjonowanie biblioteki szkolnej

Biblioteka szkolna w okresie pandemii COVID-19 funkcjonuje na podstawie wytycznych MZ, GIS i
MEN.

1. Do pomieszczenia biblioteki moga wejs¢ tylko zdrowi uczniowie i zdrowi nauczyciele szkoty bez
objawow przezigbienia.

2. Przed wejsciem do biblioteki nalezy zdezynfekowac r¢ce oraz posiadaé ochrone zakrywajaca usta
1 nos.

3. Maksymalnie do biblioteki mogg wej$¢ dwie osoby: jedna wypozyczajaca, druga oczekujaca w
wyznaczonej strefie. Pozostale osoby oczekujg na korytarzu w bezpiecznej odlegtosci 1,5 m.

4. W czytelni moze réwnoczesnie przebywac 15 uczniéw z zachowaniem bezpiecznego odstepu.

5. W czytelni zabrania si¢ korzystania z gier planszowych, telefonow komérkowych.

6. Przy stanowisku komputerowym moga rownoczesnie przebywac 2 osoby. Przed rozpoczeciem
pracy na stanowisku obowigzuje dezynfekcja rak. Po zakonczonym uzytkowaniu komputera
klawiatura podlega dezynfekc;ji.

7. Zbiory biblioteczne podaje tylko bibliotekarz. Obowiazuje zakaz uzytkowania ksiegozbioru w
wolnym dostepie.

8. Uczen oddajacy ksiagzki wktada je do kartonu w wyznaczonej strefie.

9. Wszystkie ksigzki zwrocone przez czytelnikow sa oznakowane data zwrotu, odlozone w
wyznaczone miejsce oraz poddane 2 dniowej kwarantannie.

10. Czytelnicy skladaja zamowienia ksigzek droga elektroniczng w systemie MOL+, logujac si¢ prze
strong¢ szkoty na konto czytelnika.

11. Wypozyczenia odbywaja si¢ w wyznaczonej strefie, za pomoca karty czytelnika.

12. Pracownicy bezposrednio obstugujacy czytelnika sa zobowigzani do zakrywania ust i nosa oraz
dezynfekowania rak lub zaktadania rekawic ochronnych.

13. Pracownicy wietrza salg, przecieraja powierzchnie plaskie, a na koniec dnia dezynfekuja
powierzchnie plaskie i sprzety w bibliotece.

14. Migjscem izolowania osoby w przypadku podejrzenia lub stwierdzenia objawow chorobowych
Jest gabinet pielegniarki szkolnej.



Zalacznik nr 2

do Zarzadzenia nr 22/2021/2022
Dyrektora Zespotu Szkét Ekonomicznych
z dnia 19 lutego 2022 r.

Szkolt Exonomiczych

Minsk Mazowiecki, ul. Z. Kazikowskiego 18

Regulamin korzystania z silowni szkolnej Zespolu Szkol Ekonomicznych w
Minsku Mazowieckim na czas pandemii COVID-19

1. W czasie ¢wiczen na sitowni szkolnej obowiazuje stroj sportowy.

2. Przy wejsciu na silownie¢ szkolng obowiazkowe jest odkazanie rak ptynem do dezynfekcji.
Obowiazuje ono takze po zakonczeniu zajec.

3. Rekomendowane jest rowniez wykonywanie dezynfekcji po kazdym ¢wiczeniu na sprzecie
sportowym.

4. Podczas zaje¢ obowigzuje zasada dystansu spolecznego.

5. Przebywajac na silowni szkolnej nie ma obowigzku zakrywania ust i nosa.

6. W zwiazku z koniecznoscig ograniczenia liczy 0sob przebywajacych w tym samym czasie
na silowni, osoby nie ¢wiczace, musza przebywac poza nig.

7. W trakcie zajg¢ uczniowie dostosowuja si¢ do polecen nauczyciela. Nie mozna zmieniaé
stanowiska ¢wiczen bez wiedzy nauczyciela.

8. Kazdy uczen moze posiada¢ podpisang butelk¢ z woda, butelek bez podpisu nie mozna
uzywac.

9. Po zakonczeniu zaje¢ rekomendowane jest niezwloczne opuszczenie silowni.

10. Pozostale zapisy regulaminu korzystania z obiektu pozostaja bez zmian.

Zaleca si¢ biezgce Sledzenia informacji Glownego Inspektora Sanitarnego i Ministerstwa
Zdrowia, dostepnych na stronach gov.pl, a takie obowigzujacych przepiséw prawa.



Zalacznik nr 3

do Zarzadzenia nr 22/2021/2022
Dyrektora Zespotu Szk6t Ekonomicznych
z dnia 19 lutego 2022 r.

__ Zespot Szkil Ekonomicznych

Minsk Mazowiecki, ul. Z. Kazikowskiego 18

REGULAMIN PRACOWNI KOMPUTEROWEJ

Rozporzgdzenie MEN z dnia 12 sierpnia 2020 r. w sprawie szczegdlnych rozwigzan w okresie
czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwigzku z zapobieganiem,
przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz. U. z 2021 r. poz. 150 z pdzn. zm).

1. Uczniowie do pracowni komputerowej wchodza tylko i wylacznie w zatozonych maseczkach pod
opieka nauczyciela i zajmuja wyznaczone, stale miejsce pracy.

2. Dodatkowo kazdy uczen musi zalozy¢ rgkawiczki jednorazowe, by moc korzysta¢ ze sprzetu
komputerowego w pracowni.

3. W momencie opuszczania zajmowanego przez siebie stanowiska maseczka musi by¢ zatozona.

4. Po odbytych zajeciach rekawiczki zdejmuje i wyrzuca do odpowiedniego kosza.

5. Przed i po zajeciach uczen dodatkowo dezynfekuje lub myje rece.

POSTANOWIENIA OGOLNE ZWIAZANE Z KORZYSTANIEM Z PRACOWNI

Podstawa prawna:

Rozporzqdzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 26 wrzesnia 1997 r. w sprawie ogélnych
przepisow bezpieczenstwa i higieny pracy.

6. Pracownia komputerowa przeznaczona jest do prowadzenia zaje¢ edukacyjnych w Zespole Szkot
Ekonomicznych.

7. Z pracowni komputerowej mogg korzysta¢ wylacznie uczniowie, upowaznieni nauczyciele i inni
pracownicy Zespotu.

8.

Osoby przebywajace w pracowni zobowigzane sa do stosowania si¢ do przepisow dotyczacych BHP
okreslonych w Rozporzgdzeniu Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 26 wrzesnia 1997 r. w
sprawie ogolnych przepiséw bezpieczenstwa i higieny pracy, Rozporzgdzeniu Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 17 sierpnia 1992 r. w sprawie ogolnych przepisow BHP w szkolach i placowkach
publicznych.

9. Uczniowie mogg przebywa¢ w pracowni tylko pod opieka nauczyciela. Moga przebywac takze
poza godzinami zaj¢¢ obowigzkowych, ale po uzyskaniu kazdorazowo zgody nauczyciela.

10. Zabrania si¢ wnoszenia do pracowni substancji lub przedmiotow mogacych wplynaé
nickorzystnie na funkcjonowanie sprz¢tu komputerowego. W szczegOlnosci zakaz dotyczy
produktéw zywnosciowych i napojow!!!!

I1. Uczniowie pracuja na przydzielonych im stanowiskach. Zmiana stanowiska wymaga
kazdorazowo zgody nauczyciela prowadzacego zajgcia.



12. Przed rozpoczgciem pracy na stanowisku uczniowie s zobowigzani do sprawdzenia jego stanu
ogodlnego i technicznego i zgloszenia dostrzegalnych usterek nauczycielowi.

13. Samodzielne famanie zabezpieczen systemu na dowolnym komputerze w Zespole Szkol
Ekonomicznych  skutkuje  obnizeniem oceny z przedmiotu i obnizeniem oceny
z zachowania.

14. Wigczenie lub wylgczenie zasilania komputera kazdorazowo wymaga uzyskania zgody
nauczyciela prowadzacego zajecia.

15. Nie wolno bez zgody nauczyciela resetowa¢ komputera.

16. Dokonywanie zmian w konfiguracji sprzgtowej systeméw komputerowych znajdujacych sie
w pracowni (w szczeg6lnosci otwieranie jednostek centralnych, przylaczanie/odlaczanie myszy.
przylaczanie/odlgczanie klawiatur, regulacja parametréw monitoréw) dozwolone jest wylacznie
za zgodg nauczyciela prowadzacego zajgcia. Zauwazone problemy nalezy natychmiast zglaszaé.

17. Dokonywanie zmian w konfiguracji programowej systeméw komputerowych znajdujacych sig
w pracowni (w szczeg6lnosci instalowanie/usuwanie oprogramowania, zmiany ustawien systemu
operacyjnego oraz programéw, tworzenie i usuwanie danych) dozwolone jest wylgcznie za zgoda
nauczyciela prowadzacego zajecia.

18. W czasie zaje¢ nie wolno uzywac telefonéw komérkowych!

19. Na stanowisku pracy z komputerem bezwzglednie nie wolno spozywac positkéw i pi¢ napojow.



Zalacznik nr 4

do Zarzadzenia nr 22/2021/2022
Dyrektora Zespotu Szkot Ekonomicznych
z dnia 19 lutego 2022 r.

o Zespol Szkol Ekonomiczny

Minsk Mazowiecki, ul. Z. Kazikowskiego 18

REGULAMIN PRACOWNI KOMPUTEROWEJ DO PRZEDMIOTOW ZAWODOWYCH I

ARTYSTYCZNYCH

Obowiazki uzytkownika

Iz

o

(%)
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10.
11.

Doktadnie zapoznac si¢ z regulaminem pracowni komputerowej i stosowa¢ sie do jego
zalecen na kazdych zajeciach

Przebywa¢ w pracowni tylko i wylacznie pod opiekg nauczyciela

Pozostawi¢ plecak/tornister w wyznaczonym do tego miejscu w pracowni

Zajmowac tylko wczesniej przydzielone miejsce

Wykonywa¢ czynnosci doktadnie wg polecen nauczyciela

Zglasza¢ wszelkie uwagi dotyczace zauwazonych usterek

Dbac o tad i porzadek na stanowisku pracy

Zachowac spokoj i rozwage w przypadku problemow z oprogramowaniem i sprzetem
Czyta¢ uwaznie komunikaty pojawiajace si¢ na ekranie monitora

Uzytkowa¢ sprzet zgodnie z jego przeznaczeniem

Wykorzystywa¢ programy komputerowe i zasoby sieci Internet tylko do celow
edukacyjnych

. Uczniow bezwzglednie obowigzuje zakrywanie ust i nosa w strefie wspdlnej, po zajeciu

miejsca mozna zdja¢ maseczke, w czasie zaje¢ podchodzac do nauczyciela nalezy zakry¢é
nos i usta

. Ucznidéw podczas zajg¢ w pracowni komputerowej obowigzuja jednorazowe rekawiczki.

Nalezy bezwzglednie przestrzegac tej zasady

Prawa uzytkownika

i
e
3

W czasie zajg¢ korzysta¢ ze sprawnych stacji roboczych i z drukarki sieciowej
Oczekiwac rzetelnej pomocy od nauczyciela prowadzacego zajecia
Chroni¢ swoje dane

Zakazy uzytkownikowi nie wolno:

1.

2.

3.

Bez zgody nauczyciela:
Wiaczad i wylgcza¢ komputer

Przenosi¢ i usuwacé dane



4. Korzysta¢ z whasnych nosnikéw informacji
5. Porusza¢ si¢ po pracowni

Instalowa¢ nielegalne oprogramowanie
7. Jesé i pi€ przy stanowisku pracy

Niszczy¢ sprzet komputerowy i inny

Kazdy uczen, ktory zlamie obowigzujacy regulamin, musi mie¢ Swiadomos¢ wynikajacych z
tego konsekwencji wychowawczych, a w przypadku wandalizmu takze finansowych



Zalacznik nr 5

do Zarzadzenia nr 22/2021/2022
Dyrektora Zespotu Szkot Ekonomicznych
z dnia 19 lutego 2022 r.

£

Minsk Mazowiecki, ul. Z. Kazikowskiego 18

REGULAMIN KORZYSTANIA Z KOMPLEKSU BOISK ORLIK I SILOWNI
ZEWNETRZNEJ (OSA) PRZY ZESPOLE SZKOL. EKONOMICZNYCH W MINSKU
MAZOWIECKIMNA CZAS PANDEMII COVID-19

1. Obowigzkowe jest przyjscie na obiekt w stroju sportowym.

2. Obowigzuje zastanianie twarzy w momencie przemieszczania si¢ na dany obiekt sportowy,
natomiast w trakcie ¢wiczen nie ma obowiazku zakrywania twarzy.

3. Przed wejsciem na obiekty sportowe oraz po zakonczeniu zajeé obowiagzkowo nalezy
zdezynfekowac rece.

4. Na sitowni zewngtrznej nakazuje si¢ wykonywa¢ dezynfekcje rowniez po kazdym
¢wiczeniu na sprzgcie(odpowiedzialny nauczyciel prowadzacy zajecia).

5. Po zakonczeniu zajg¢ rekomendowane jest niezwloczne opuszczenie obiektow.

6. Obowiazuje zakaz przebywania osob nie biorgcych udzialu w zajeciach.

7. W przypadku zaje¢ sportowych organizowanych przez kluby sportowe lub inne podmioty
prowadzace dziatalnos¢ sportowa — za przestrzeganie zasad regulaminu oraz
poinformowanie o nich uczestnikow i ich opiekunéw odpowiada podmiot organizujacy te
zajecia.

8. Uczestnicy i trenerzy nie przestrzegajacy zasad okreslonych w niniej szym regulaminie
korzystania z boiska wielofunkcyjnego i sitowni zewnetrznej oraz wytycznych przez
Ministra Sportu Gtéwnego Inspektora Sanitarnego i Ministra Zdrowia zostang poproszenie o
natychmiastowe opuszczenie obiektow.

9. Pozostale zapisy regulaminu korzystania z obiektow pozostaja bez zmian.

10. Zaleca sig biezace $ledzenie informacji Gléwnego Inspektora Sanitarnego i Ministra

zdrowia, dostepnych na stronach gov.pl, a takze obowigzujacych przepisow prawa.



Zalacznik nr 6

do Zarzadzenia nr 22/2021/2022
Dyrektora Zespotu Szkot Ekonomicznych
z dnia 19 lutego 2022 r.

Zespol Szkit Ekonomicznych

Minsk Mazowiecki, ul. Z. Kazikowskiego 18

REGULAMIN KORZYSTANIA Z SALI GIMNASTYCZNEJ ZESPOLU SZKOL

EKONOMICZNYCH W MINSKU MAZOWIECKIMNA CZAS PANDEMII COVID-19

SRR

10.

11.
12.
13

Obowigzkowe jest przyjscie na obiekt w stroju sportowym.

Obowigzuje zastanianie twarzy w momencie dotarcia na dany obiekt sportowy. natomiast
przebywajac na sali nie ma obowigzku zakrywania twarzy.

Obowigzkowo przy wejsciu na sal¢ i po zakoniczeniu zaje¢ nalezy zdezynfekowaé rece.
Rekomendowane jest rowniez odkazanie rak w trakcie zaje¢ co 15 minut.

Po zakonczeniu zaje¢ rekomendowane jest niezwloczne opuszczenie obiektu.

W zwigzku z koniecznoscig ograniczenia liczby 0sob przebywajacych, w tym samym czasie
w Szkole, obowigzuje zakaz przebywania 0sob nie bioracych udziatu w zajeciach, rodzicow
oraz opiekunéw.

W przypadku zaje¢ sportowych, organizowanych przez kluby sportowe lub inne podmioty
prowadzace dziatalno$¢ sportowa — za przestrzeganie zasad regulaminu oraz
poinformowanie o nich uczestnikéw i ich opiekunéw odpowiada podmiot organizujacy te
zajgcia (trenerzy),

Uczestnicy i trener po zakonczeniu zajgé, zobowiazani sa do niezwlocznego opuszczenia
Szkoly w celu uniknigcia gromadzenia si¢ 0sob

Nieprzestrzeganie zasad w zakresie zachowania bezpieczenstwa moze by¢ podstawa do
odmowy kolejnego udostepnienia sali gimnastycznej danemu podmiotowi w trakcie trwania
stanu epidemii oraz do anulowania rezerwacji,

Uczestnicy i Trenerzy nie przestrzegajacy zasad okreslonych w niniejszym regulaminie
korzystania z sali gimnastycznej oraz wytycznych przez Ministra Sport

Glownego Inspektora Sanitarnego i Ministra Zdrowia zostang poproszeni o natychmiastowe
opuszczenie Szkoty.

Ewentualna organizacja turniejow sportowych odbywa si¢ bez udziatu publicznosci.
Pozostate zapisy regulaminu korzystania z obiektu pozostaja bez zmian.

Zaleca sig biezace Sledzenie informacji Glownego Inspektora Sanitarnego i Ministra

Zdrowia, dostgpnych na stronach gov.pl, a takze obowigzujacych przepisow prawa.



Zalkacznik nr 7

do Zarzadzenia nr 22/2021/2022
Dyrektora Zespotu Szkot Ekonomicznych
z dnia 19 lutego 2022 r.

REGULAMIN KORZYSTANIA Z SZATNI PRZY SALI GIMNASTYCZNEJ W ZESPOLE
SZKOL EKONOMICZNYCH W MINSKU MAZOWIECKIM NA CZAS PANDEMII
COVID-19

1. Nalezy obowigzkowo przyjs¢ punktualnie na zajecia.

2. W szatni mogg przebywac wylacznie uprawnione do tego osoby; w miare mozliwosci, aby
liczba 0sob przebywajacych byta kazdorazowo jak najmniejsza opiekun moze podzieli¢
grupe.

Kazda osoba wchodzaca do szatni jest zobowigzana kazdorazowo do dezynfekcji rak.
Obowigzuje zastanianie twarzy w momencie przemieszczania sie.

Przed wejsciu do szatni nalezy upewni¢ si¢ czy wezesniejsza grupa opuscita szatnie.

Po zakonczeniu zajg¢ rekomendowane jest niezwloczne opuszczenie szatni.

Obowiazuje zakaz przebywania 0sob nie biorgcych udziatu w zajeciach.

SRR SN A e e

Pozostale zapisy regulaminu korzystania z obiektéw pozostaja bez zmian.

Zaleca si¢ biezgce Sledzenie informacji Gléwnego Inspektora Sanitarnego i Ministra
zdrowia, dostepnych na stronach gov.pl, a takze obowigzujacych przepisow prawa.



